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Nazov smernice: Archivacny poriadok
Poradové Cislo smernice: 22
Vypracovali: Veronika Tirpakova, Milo$ Stefek
Schvalil: Vykonny vybor DVS
Datum vyhotovenia internej smernice: 16. augusta 2022
Za spravnost smernice zodpoveda: Vykonny vybor DVS
Za dodrziavanie smernice zodpoveda: Dusan Dédecek
Platnost internej smernice: 25. augusta 2022
Kapitola |

UVODNE USTANOVENIA

Touto smernicou sa stanovuje sposob nadobudania a vyradovania, odborného spracovdvania a revizie,

evidencie, ochrany a bezpecnosti dokumentacnych, archivnych, audiovizudlnych materidlov, ktoré su

v sprave DVS. Poslanim a ciefom Archivu DVS je:

w

o

zachovanie dokumentov o c¢innosti DVS, o aktivitdch nepocujucich Sportovcov, o Sportovych pod-
ujatiach nepocujucich $portovcov, o pésobeni jednotlivych osobnosti a pod. pre budtcnost a za-
chovanie pamate,

poskytovanie retrospektivnych informdcii si¢asnym a budicim ¢lenom DVS, verejnym organom a
verejnosti,

propagovanie cielov a poslania DVS a deaflympijského hnutia na Slovensku a vo svete,
zlepSovanie komunikacie o problémoch nepocujucich Sportovcov s verejnymi orgdnmi, médiami a
Sirokou verejnostou,

zlepSovanie postavenia nepocujucich Sportovcov v spolo¢nosti,

buranie stereotypov, predsudkov a mytov o nepocujucich Sportovcoch,

edukovanie sluchovo postihnutych deti a mladeze.

Kapitola Il
VYKLAD POJMOV

Clanok 1

Archiv DVS je odborné pracovisko, ktoré preberd, eviduje, ochranuje a spristupriuje archivne do-
kumenty o ¢innosti DVS. Tento priestor sa ¢leni na archivny depot pre klasické dokumenty a ar-
chivne ulozisko pre elektronické a digitadlne dokumenty.

Archiv DVS tvoria dokumenty vzniknuté z ¢innosti DVS, dokumenty dorucené DVS, dokumenty
inych subjektov, ktoré sa tykaju ¢innosti DVS a deaflympijského hnutia, kdpie dokumentov suvisia-
cich s ¢innostou DVS a deaflympijského hnutia, dalSie relevantné dokumenty (vystrizky z novin,
fotografie, elektronické zdroje).

Archiv DVS méze spravovat aj hmotné predmety dokladajltce ¢innost DVS a deaflympijského hnu-
tia (symboly, vlajky, medaile, tricka a pod.)

Forma archivnych dokumentov moze byt klasicka, elektronicka a digitalna. Klasickym dokumentom
sa rozumie dokument vyhotoveny v primarnej origindlnej forme na papierovom alebo celuloido-
vom nosici (negativy fotografii, diapozitivov). Elektronickym dokumentom sa rozumie dokument,
ktory bol primdarne v origindlnej forme vytvoreny prostriedkami vypoctovej techniky v réznych for-
matoch (word, rtf, excel, pdf a pod.) Digitadlnym dokumentom sa rozumie papierovy alebo celuloi-
dovy dokument, ktory bol zdigitalizovany (naskenovany).
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5. Dokumenty sa ochranuju, ukladaju, spracovavaju a spristupniuju podla danej Struktury primeranym
sp6sobom v sulade so zdkonom NR SR ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a s medzina-
rodnymi archivnymi Standardmi a v stlade so Zakonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov publikovany v Zbierke zdkonov SR.

6. Archiv DVS spravuje osoba poverena funkciou archivara.

Kapitola lll
CINNOST A ULOHY ARCHiVU DVS

Clanok 1
Ochrana

Archiv DVS zabezpecuje fyzickd ochranu archivnych dokumentov pred poskodenim, zni¢enim, odcu-
dzenim najma tymito ¢innostami:

1. ukladd dokumenty vhodnym spdsobom do ukladacich pomoécok (ochranné obaly, Skatule a

pod.),
2. zabezpecuje spolahlivé a dlhodobé ulozZenie elektronickych a digitdlnych dokumentov na serveri,

cloude, externych diskoch,
3. kontroluje podmienky uloZenia dokumentov,
4. predklada Vyboru DVS navrhy a rieSenia na bezpecné uloZenie dokumentov.

Clanok 2
Evidencia

Archiv DVS zabezpecuje evidenciu dokumentov tymto sposobom:

1. vytvdra a spravuje elektronicku databazu,

2. vykonava identifikaciu a systemizaciu dokumentov (¢leni dokumenty do fondov, zbierok, vec-
nych skupin),

3. vytvara nové evidencéné zaznamy o dokumentoch, edituje ich a kontroluje,

4. vytvara metddata k elektronickym a digitdlnym dokumentom a spdja ich s evidenénymi zazna-
mami,

5. vytvara registre a Ciselniky pre elektronicku databazu,

6. vytvara zostavy, Statistické vystupy a tematické resSerse z elektronickej databazy.

Clanok 3
Spristupnovanie

Archiv DVS spristupnuje dokumenty nasledovnym sp6sobom:

1. umoznuje pristup k origindlnym dokumentom, k Gdajom elektronickej databazy a ku képiam
dokumentov,

2. vyhotovuje digitadlne kdpie dokumentov,

3. prezentuje dokumenty formou c¢lankov, knih, publikacii, blogov, digitalnych vystav a webovych

stranok,
4. spravuje online systém na vyhladavanie dokumentov podla r6znych kritérii, ich citanie, prezera-

nie a kopirovanie.
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Kapitola IV
ARCHIVAR

Clanok 1

Archivar DVS je ¢len DVS povereny funkciou archivara, ktory zodpoveda za ochranu, uloZenie, spraco-
vavanie a spristupfiovanie Archivu DVS. Pri svojej praci vykonava najma tieto Cinnosti:

Pw

O N WU

10.
11.
12.
13.

14.

vypracuva koncepciu rozvoja a budovania Archivu DVS,

metodicky usmernuje pévodcov dokumentov DVS v otdzkach tvorby a spravy dokumentov a ich
odovzdavania do Archivu DVS,

aktivne vykonava akvizi¢nu ¢innost za cielom ziskania novych dokumentov,

posudzuje dokumentarnu hodnotu dokumentov, ktoré s navrhnuté na archivovanie a preberaich
do archivu,

zabezpecuje ulozenie a ochranu dokumentov a pravidelne kontroluje podmienky ulozenia,
zabezpecuje evidenciu a spracovavanie dokumentov v elektronickej databaze,

spravuje a edituje elektronickd databazu, podiela sa na jej vyvoji a modernizacii,

spristupriuje dokumenty pre ¢lenov DVS, verejné organy a verejnost, zabezpeduje ich prezentaciu
a publikovanie,

spracovava archivne reserse na poziadanie internych a externych subjektov,

vyhotovuje digitdlne kdpie dokumentov, tvori metadata a spravuje ich v elektronickej databaze,
zabezpecuje ukladanie a zdlohovanie elektronickych a digitalnych dokumentov,

vedie agendu o svojej ¢innosti, a podava Vyboru DVS spravu o ¢innosti a fungovani Archivu DVS,
vykondva vyskum v oblasti dejin Deaflympijského vyboru Slovenska, dejin profesionalneho Sportu
nepocujucich na uzemi Slovenska a pdsobenie jednotlivych osobnosti. Vysledky svojho vyskumu
spracovava a pravidelne publikuje vo forme ¢lankov, knih, blogov, digitalnych vystav a webovych
stranok,

poskytuje informdcie a konzultacie, spolupracuje s inymi odbornikmi a institdciami.

Vypracovali: Veronika Tirpakova, Milo$ Stefek V Bratislave, 16. augusta 2022



