@‘ Qy‘ DEAFLYMPIJSKY VYBOR
SLOVENSKA

Nazov smernice: Inventarizacia.

Poradové Cislo smernice: 8

Vypracoval: Dusan Dédecek, generalny sekretar
Schvalil: VV DVS

Datum vyhotovenia internej smernice: 20.12.2016

Za spravnost smernice zodpoveda: VV DVS

Za dodrZiavanie smernice zodpoveda: Milos Stefek, prezident

Platnost internej smernice od: 27.12.2016

1.

2.

Clanok I.
Vseobecné ustanovenie

Tato smernica je uréena pre zamestnancov a osoby pracujice pre Deaflympijsky vybor Slovenska (uc-
tovna jednotka — DVS), Blumentalska 24, 811 07 Bratislava.

Smernica je internym predpisom, reprezentovanym Statutarnym zastupcom DVS.

Smernica sa tyka materialu v hodnote minimalne 500 € (a viac).

Clanok Il.
Prehlad zodpovednych a opravnenych oséb.
Milos Stefek - prezident, Komenského 10, 907 01 Myjava
Dusan Dédecek - generalny sekretar, Jana Stanislava 39, 841 05 Bratislava

Clanok Ill.
Ucel smernice a jej pouZitie
Uc¢elom tejto smernice je stanovit spdsob vykonavania inventarizacie v podmienkach DVS.
T4ato smernica sa pouZije pri vSetkych inventarizaciach vykonavanych v DVS:
a. priplanovanych inventarizaciach k terminu zostavovania riadnej, alebo mimoriadnej uctov-
nej zavierky,
b. pri mimoriadnych inventarizaciach v priebehu uc¢tovného obdobia — napr. pri zmene hmotne
zodpovednej osoby, v pripade kradeZe a podobne.

Clanok IV.
Ciel'a rozsah inventarizacie
Cielom inventarizécie je zistit, ¢i stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v Uctovnictve
zodpoveda skuto¢nému stavu.
Inventarizacia je proces, ktory zahfna:
a. zistenie skuto¢ného stavu majetku a zavazkov vykonanim fyzickej, alebo dokladovej inven-
tury (prip. kombinaciou obidvoch), pocas ktorej sa vyhotovia inventirne supisy,
b. porovnanie skutocného stavu zisteného inventurou s G¢tovnym stavom, ktoré sa vykona vy-
hotovenim inventurneho zapisu,
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c. vycislenie inventarizacnych rozdielov v inventirnom zapise,
zistenie pricin vzniku inventarizacnych rozdielov a miery zodpovednosti hmotne zodpoved-
nych pracovnikov,
e. posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavazkov,
f. rozhodnutie o vysporiadani inventarizacnych rozdielov,
g. zuctovanie inventariza¢nych rozdielov v Uctovnictve.
Inventarizovat sa musia vSetky aktiva a vSetky pasiva spolo¢nosti, ktoré st ocenitelné a uvadzaji sa v
uctovnych vykazoch.
Majetok spoloc¢nosti, ktory sa nachddza v ¢ase inventarizacie mimo priestorov spolo¢nosti sa inventa-
rizuju dokladovo na zdklade pisomnej dokumentdcie osvedcéujucej ich fyzicku existenciu a potvrdenia
ich prevzatia (napr. dodaci list, preberaci protokol a podobne). O tomto majetku sa vyhotovi samo-
statny inventudrny supis.
Cudzi majetok, ktory sa v ¢ase inventarizacie nachddza v spolo¢nosti sa uvedu v samostatnom inven-
turnom supise s uvedenim skutoc¢ného majitela tohto majetku.

Cldnok V.

Druhy inventur
Fyzickd inventira sa vykondva fyzickym prepocitanim, prevazenim, premeranim a podobne. Fyzickou
inventudrou sa zistuje skutoc¢ny stav dlhodobého hmotného majetku s vynimkou nehnutelnosti, zasob,
financnej hotovosti a cenin.
Dokladova inventura sa vykondva pri majetku a zavazkoch, pri ktorych nie je mozné vykonat fyzickd
inventuru. Dokladovou inventulrou sa overuje stav pohladavok, zavazkov, uctov obstarania dlhodo-
bého majetku, zasob, Uctu peniaze na ceste, Casového rozliSenia, rezerv a vlastného imania.
Do inventurnych supisov sa pri dokladovej inventure uvadzaju uctovné doklady, z ktorych pozostava
zostatok prislusného uctu.
Doklady, na zaklade ktorych je vytvoreny stav, musia byt G¢tovnymi dokladmi a musia byt naleZite
doloZené napriklad odberatelskymi a dodavatelskymi faktdrami, dafiovymi priznaniami k DPH, vy-
kazmi odovzdanymi do poistovni, vyplatnymi a zdétovacimi listinami, zmluvami, dodacimi listami, pri-
jemkami k nevyfakturovanému tovaru, dokladmi o prijatych alebo poskytnutych preddavkoch na dI-
hodoby majetok, na zasoby alebo sluzby, o prevode medzi uctami finanénych prostriedkov.
Pri dokladovej inventarizacii jednotlivych zostatkov Uctov sa zistené manka porovnavaju s prebytkami
na inych uUctoch a preskimava sa, ¢i rozdiely majetku, pohladavok a zavazkov v rovnakej vyske ne-
vznikli nespravnym uétovanim. Chyby zo zauc¢tovania na nespravnych Gétoch nie su inventarizatnym
rozdielom a opravia sa spravnym zauctovanim.
Dokladova inventura sa vykona vidy k 31. 12. a nie je mozné ju vykonat k inému datumu v intervale 3
mesiace pred, alebo 1 mesiac po dni, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka.
Kombinovana inventura e. Uplatnuje sa pri inventarizovani nehnutelnosti, zasobach vlastnej vyroby,
zostatku Uctu obstaravania dlhodobého hmotného majetku.
Stav zisteny obhliadkou sa porovnava s dokladmi dokumentujicimi vlastnictvo majetku (nehnutel-
nosti), ocenenie zasob vlastnej vyroby a obstaranie dlhodobého majetku so skuto¢nym stavom roz-
pracovanosti.

Clanok VI.
Postupy pri inventarizacii
Konatel spolo¢nosti:
a. kaZzdorocne vyda prikaz k inventarizacii, v ktorom stanovi:
i. Casovy harmonogram konania inventur,
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ii. predsedu a ¢lenov inventarizacnej komisie,
iii. nariaduje konanie mimoriadnej inventarizacie,
iv. povoluje vzajomné vyrovnanie mank a prebytkov zasob,
v. schvaluje readlnost ocenenia majetku,
vi. rozhoduje o vysporiadani inventariza¢nych rozdielov,
vii. schvaluje zmenu odpisového planu, ak pévodny odpisovy plan nezohladnuje sku-
to¢nu mieru opotrebenia.

Hmotne zodpovedny zamestnanec, alebo zamestnanec, ktory ma povinnosti vykonu operativnej
spravy nad zverenym majetkom spoloc¢nosti (napriklad drobny hmotny majetok dlhodobej spotreby
uctovany pri vydaji do spotreby materialu), musi:
a. odovzdat do uctarne spoloc¢nosti vsetky doklady, ktoré dokumentuji pohyby — prijmy, vydaje
a presuny majetku, alebo zavazkov do dna zacatia inventury,
b. zGdastnit sa fyzickej inventury, pricom vidy je ¢lenom inventarizacnej komisie, nie vsak jej
predsedom,
c. pred zacatim inventlry odovzdat inventarizacnej komisii pisomné vyhlasenie podla prilohy ¢.
1 tejto smernice,
d. zabezpedit pripravenost majetku k inventarizacii a umoznit vzdy rychle a plynulé vykonanie
inventudry, najma:
i. oznacit majetok, ktory nepatri spoloc¢nosti,
ii. ulozit zasoby rovnakého druhu,
iii. samostatne uloZit, alebo oznadit poskodeny majetok, majetok navrhovany na vyra-
denie, likvidaciu, alebo nepotrebny majetok.
Zamestnanec zodpovedny za predloZenie podkladov, na zaklade ktorych maju byt vystavené dariové
doklady za poskytnuté prace, sluzby, alebo tovar a zamestnanci zodpovedni za vystavenie danovych
dokladov st povinni odovzdat pisomné prehldsenie o vyfakturovani vsetkych vynosov (zdanitelnych
plneni) bezného roka.
Inventariza¢nd komisia
a. vykonava fyzicku a dokladovu inventuru prislusného druhu majetku, zavazkov a rozdielu ma-
jetku a zavazkov,
b. zvykonanejinventdry vyhotovuje inventurny supis a inventariza¢ny zapis.

5. Clanok VII.
U¢tovné zaznamy o vykonanej inventarizacii
Inventdrny sUpis sa vyhotovuje sii¢asne s vykonavanim inventury (zasoby, finanéna hotovost, ce-
niny), pripadne bezprostredne po skonceni inventury zo zaznamov, kde sa zapisuju skutoéné stavy
majetku, alebo zavazkov, alebo skutocné stavy zloZiek vlastného imania zistené inventurou. Za
spravne a Uplné prevzatie Udajov z autentickych pozndmok a zdznamov bez dodatoénych zmien zod-
poveda predseda prislusnej inventarizacnej komisie.
Obsah inventurneho supisu
a. obchodné meno, alebo nazov spolocnosti,
b. oznacenie, Ze ide o inventlrny supis,
c. druhinventarizovaného majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, ktoré sa inventari-
Zuju a ucet, na ktorom je zauctovany,
den zacatia inventury, den, ku ktorému bola inventura vykonana a deri skonéenia inventury,
zisteny stav:
i. majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny,
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ii. opravnych poloZiek,

iii. zoznam zavazkov a ich ocenenie podla § 25 zdkona o Uctovnictve,
iv. zoznam skutoéného stavu rozdielu majetku a zavazkov,

v. miesto uloZenia majetku (sklad, kanceldria a podobne),

f. odporucania inventarizacnej komisie na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavazkov k
datumu, ku ktorému sa Uc¢tovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventdry na ucely
Upravy ocenenia podla § 26 a § 27, ak su takéto skutoénosti zndme ¢élenom inventarizacnej
komisie,

g. vycislenie inventarizacného rozdielu, ak bol zisteny (pri zistenych inventirnych rozdieloch
rozpisat odévodnenie zodpovednym pracovnikom, pripadne opravy),

h. aktudlny ddtum vyhotovenia supisu,

i. meno, priezvisko a podpis hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh majetku,

j. meno, priezvisko a podpisy ¢lenov inventarizacnej komisie

Majetok, ktory sa v ¢ase konania inventury nachddza mimo priestorov spolo¢nosti, sa inventarizuje
dokladovo, pripadne sa zabezpeci potvrdenie tretej strany, u ktorej sa tento majetok nachadza.
Inventarizaény zapis je Uétovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost Uctovnictva a vyho-
tovi sa vzdy po skonceni kazdej inventury. PodpiSe ho predseda a vsetci ¢lenovia Ciastkovej inventari-
zacnej komisie. Kazdy inventarizacny zapis musi obsahovat:

a. nazov a sidlo spoloc¢nosti,

b. vysledky vyplyvajlce z porovnania skuto¢ného stavu majetku a zavazkov a rozdielu majetku a
zavazkov a opravnych poloziek s U¢tovnym stavom,

c. vysledky vyplyvajuce z posudenia realnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 26 a § 27
zakona o uctovnictve s rekapituldciou tvorby opravnych poloZiek k majetku a rezerv na za-
vazky podla jednotlivych uctov,

d. meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby a 0s6b zodpovednych za vykonanie inventariza-
cie v spolocnosti.

Ak zostatok uc¢tu dokladuju viaceré inventurne supisy (podla miesta uloZenia, hmotne zodpovednych
0s0b), potom inventarizacna komisia vyhotovi rekapitulaciu jednotlivych inventdrnych supisov tak,
aby dokladovala zostatok Uc¢tu za spolocnost ako celok a v inventarizanom zapise uvedie porovnanie
uctovného stavu so stavom uvedenym v rekapitulacii.

KaZzdy pracovnik spoloénosti je povinny pisomne oznamit inventarizacnej komisii informacie, ktoré
mozu viest k zmene ocenenia majetku, zavazkov, alebo rozdielu majetku a zavazkov. Tieto skutocé-
nosti musia byt uvedené v inventarizacnom zapise.

Clanok VIIl.
Inventarizac¢né rozdiely a spésob ich vysporiadania
Inventarizacny rozdiel vznikne porovnanim skuto¢ného stavu majetku a zavazkov v inventurnych su-
pisoch a stavu evidovaného v Uctovnictve. Inventarizacné rozdiely sa vycisluji v pefiaznych jednot-
kach a v jednotkach mnozstva. Inventarizaény rozdiel mdze mat charakter:

a. manka — ak skutocny stav je nizsi ako stav v Uctovnictve a rozdiel medzi tymito stavmi ne-
mozno preukazat Uétovnym zdznamom. Manka periaznych prostriedkov a cenin mézu vznik-
nut len v dosledku skodovej udalosti — kradeze, falzifikatov a podobne a nesmu byt zavinené
hmotne zodpovednou osobou.

b. schodky — ak skuto€ny stav zisteny pri inventarizacii pefiaznych prostriedkov, alebo cenin je
nizsi ako stav v Uc¢tovnictve a rozdiel medzi tymito stavmi nemozno preukazat u¢tovnym za-
znamom, kradezou, v dosledku Zivelnej pohromy a podobne,
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prebytky — ak skutocny stav je vyssi ako stav v Uctovnictve a rozdiel medzi tymito stavmi ne-
mozno preukazat Uétovnym zdznamom.

2. Inventarizaénym rozdielom nie su:

a.

Evidenéné rozdiely — preukazatelné zameny a zrejmé nespravnosti, alebo chyby v Gétovnej
evidencii sp6sobené napr. uvedenim nespravneho Cisla materidlu na vydajke, alebo prijemke,
nespravne zavedené mnozstvo, alebo jednotkova cena materialu, ictovanie na nespravnych
Uctoch pri vzniku a vyrovnani pohladavok a zavazkov a podobne.

Chyby tohto druhu zistené pri inventarizacii sa odstrania este v priebehu inventarizacnych
prac uctovnou opravou.

Ak sa evidencné chyby zistia az po ukonceni inventarizacie a U¢tovne sa opravia po jej skon-
¢eni, uvedie sa tato skutocnost v inventarizaénom zépise, doloZi sa kdpiami G¢tovnych zazna-
mov, z ktorych vznikli a upravi sa zisteny inventarizacny rozdiel.

Pri inventarizacii ostatnych druhov majetku a zavazkov, kde chyby preukazatelne vznikli v
uctovnictve, sa odstrania opravou uctovnictva.

Normy prirodzenych ubytkov zdsob vznikajuce pri skladovani, alebo prirodzenych fyzikdlnych,
alebo chemickych vlastnosti zasob (opotrebovanie, spotrebovanie), nie su inventarizacnym
rozdielom.

Inventarizaény rozdiel do normy prirodzenych ubytkov zasob sa zauctuje na tarchu spotreby
materialu. Mankom je len inventarizacny rozdiel nad normu prirodzenych Gbytkov.

Nie je pripustné zuctovat Ubytok vo vyske normy, ak skutocny rozdiel bol niZzsi.

Skody zistené na majetku pocas inventarizacie, ktoré sa musia zauctovat. Skodou sa podla
zakona o uctovnictve rozumie neodstranitelné poskodenie, alebo zni¢enie majetku.
Opravitelné poskodenie majetku, ktoré sa vyjadri vytvorenim opravnej polozky k majetku.

3. Zasady pri vysporiadani inventarizacnych rozdielov:

a.
b.

h.

o navrhu na vyrovnanie inventarizacnych rozdielov rozhoduje konatel spolo¢nosti,

za ukoncenie inventarizacie sa povaZzuje den rozhodnutia o vysporiadani inventarizacnych
rozdielov uvedeny v zapisnici,

inventarizacné rozdiely treba zauctovat len na zaklade riadnych dokladov vystavenych na
podklade inventarizacného zapisu schvaleného konatelom spoloc¢nosti,

inventarizacné rozdiely sa musia zU¢tovat do Uc¢tovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou
overuje stav majetku a zavazkov a rozdielu majetku a zdvazkov,

do inventarizacnych zdpisov sa uvedie Cislo dokladu, datum jeho vystavenia a podpis uctov-
nika, ktory inventarizany rozdiel zatuctoval,

do uctovnych dokladov sa uvedie odvolavka na cislo a ddtum schvalenia inventarizacného
zapisu, na zaklade ktorého sa uctovny doklad vystauvil,

manka s prebytkami mozno vzdjomne vyrovnavat len so sihlasom konatela, ak sa tykaju
toho istého zodpovedného zamestnanca a vznikli v rovnakom inventarizaénom obdobi neu-
myselnou zdmenou jednotlivych druhov zasob s podobnymi technickymi parametrami. V os-
tatnych pripadoch vyrovnavanie mank a prebytkov nie je mozné.

U¢tovanie inventarizaénych rozdielov upravuju postupy Gétovania.

4. DIlhodoby nehmotny majetok (dalej len ,,DNM*)

a.

manko v zostatkovej hodnote neodpisaného DNM sa zalctuje na tarchu Gc¢tu 549 a v pro-
spech prislusného Uc¢tu opravok v uctovej skupine 07 s naslednym zatctovanim vyradenia
tohto majetku,

ak bol DNM plne odpisany, zauctuje sa len jeho vyradenie,

prebytky DNM sa zauctuju na tarchu prislusného uc¢tu nehmotného majetku a v prospech
uctu opravok v oceneni reprodukénou obstaravacou cenou,
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5. Dlhodoby hmotny majetok odpisovany (dalej len ,,DHM")

a.

manko v zostatkovej hodnote neodpisaného DHM sa zalctuje na tarchu Uc¢tu 549 a v pro-
spech prislusného uc¢tu opravok v uctovej skupine 08. s ndslednym zaucétovanim vyradenia
tohto majetku,

ak bol DHM plne odpisany, zauctuje sa len jeho vyradenie,

prebytky DHM sa za(c¢tuju na tarchu prislusného Gétu hmotného majetku a v prospech su-
vztazného Uctu opravok v oceneni reprodukénou obstaravacou cenou,

dlhodoby hmotny majetok neodpisovany,

manko na dlhodobom hmotnom majetku neodpisovanom sa zalétuje na tarchu Gétu 549 a v
prospech prislusného uctu v uétovej skupine 03,

prebytok dlhodobého hmotného majetku neodpisovaného sa zauctuje na tarchu prislusného
Uctu v uctovej skupine 03 a v prospech Uctu 413,

6. Prebytok sa zauctuje na tarchu prislusného Gctu 04 a v prospech Gctu 648

7. Pokladni¢na hotovost a ceniny

a.

8. Zasoby
a.
b.

schodok pri pokladni¢nej hotovosti a ceninach sa zauctuje vzdy ako pohladavka vo¢i hmotne
zodpovednej osobe na tarchu Gétu 335 a v prospech uctov finanéného majetku (211 alebo
213),

prebytok sa zauétuje na tarchu Gcétu finanénych prostriedkov alebo cenin a v prospech Gétu
648,

manka a Skody nezavinené hmotne zodpovednou osobou (napr. kradez, falzifikaty) sa zauc-
tujd na tarchu Uc¢tu 569 a v prospech Uctov finanéného majetku (211 alebo 213),

manka a Skody na zdsobach sa zauctuju na tarchu 549 a v prospech prislusného Gc¢tu zasob,
manko na majetku dlhodobej spotreby, ktory je povazovany za zasoby a pri zaradeni do pou-
Zivania uctovany ako spotreba materialu, vedeny v operativnej evidencii, sa netétuje na tar-
chu nakladov, len sa vyradi z operativnej evidencie,

9. Ostatné polozky majetku

a.
b.
c.

manka a Skody sa zauctuju na tarchu Gétu 549 a v prospech prislusného uc¢tu majetku,
prebytky majetku sa zaGétujd na tarchu prislusného Gétu majetku a v prospech Gétu 648.
zavazky
i. ak su skutocne zistené zavazky nizsie, ako je ich Uctovny stav, rozdiel sa zauctuje na
tarchu prislusného Uctu zavazku a v prospech Gcétu 648,
ii. ak su skutocne zistené zavazky vyssie, ako je ich stav v Uc¢tovnictve, rozdiel sa zauc-
tuje na tfarchu Uc¢tu 548 a v prospech prislusného uctu zavazkov,

Clanok IX.
Prechodné, zaverec¢né a splnomocriovacie ustanovenia

1. Generalny sekretar spracuje navrh harmonogramu riadnych inventarizacii v spolo¢nosti podla tejto

smernice, zloZenie inventarizacnych komisii a predloZi ho na schvalenie konatelovi spolo¢nosti najne-

skor do 30. 8. beZzného roku na inventury tykajuce sa tohto uctovného obdobia.

2. Konatel spolo¢nosti vyda prikaz konatela na vykonanie riadnych inventarizacii a menuje ¢lenov inven-

tarizanych komisii v spolo€nosti najneskér do 30. 9. bezného roku na inventury tykajuce sa tohto

uctovného obdobia.

3. Zmeny a doplnky tykajuce sa persondlneho obsadzovania inventarizanych komisii zabezpecuje vidy

po predchddzajucom suhlase predsedu inventariza¢nej komisie.
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4. Generalny sekretar sa splnomocniuje, aby odstranoval v rdmci svojej p6sobnosti nezrovnalosti, ktoré
vyplyvaju z ustanoveni tejto smernice, alebo z jej realizacie formou pisomnych opatreni, ktoré sa mu-
sia stat sucastou Uc¢tovnych zaznamov.

Clanok X.
ZavereCné ustanovenia.
1. T&to smernica podlieha aktualizacii podla potrieb VV DVS.
Otdzky, ktoré nie su rieSené touto smernicou, riesia platné predpisy SR.

Tato smernica nadobulda ucinnost diiom vydania.

Vypracoval: Dusan DédeCek e,

Schvalil: Milod Stefek e



